INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seiior Director General:
J

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lidia Encarnacién Sénchez Baltazar * ; CUL 1988 79199 1802

Nimero de contrato: DGDCFC-029-103-2023  ~ Acuerdo Ministerial: No.18-2023 _/

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos : Nit del Contratista: 71500561

Ndmero de Factura: 286083418 Serie: 392219F1 7

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 7 Periodo del Informe: MES DE ABRIL 2023

Monto Total del Contrato Q.59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana

de la Direccién Ceneral de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la redaccién de oficios, conocimientos, formularios de requisicién de materiales, suministros y servicios y otros.

b) Apoyé en el archivo de correspondencia enviada y recibida de Centro de Costo.

¢) Apoyé en la entrega de correspondencia a las diferentes unidades de la Direccién General en el tema de Centro de Costo.

d) Apoyé en la generacién de formularios de pedido de las diferentes actividades de ejecucién de la Direccién de Participacién Ciudadana.
e) Apoyé en asistir a reuniones programadas en el tema de Centro de Costo.

f)  Apoyé en la elaboracién, actualizacién y consolidacién de la calendarizacién de actividades de la Direccién de Participacién Ciudadana.
g) Apoyé en el escaneo y fotocopiado de documentos requeridos.

h) Apoyé en los diferentes procesos del Centro de Costo de la Direccién de Partipacién Ciudadana.

)

Apoyé en la recopilacién de documentacién emitidas por las Casas de Desarrollo Cuftural para su consolidacién y trémites correspondientes.

i)  Apoyé con los procesos de liquidacién de los servicios de mantenimiento de las Casas de Desarrollo Cuttural.
k)  Apoyé en el control de ejecucién presupuestaria de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Lidia Encarnacién Sanchez Baltazar José Arturo Pérez Cifuentes -
Normbre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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José Arturo Pérez Cifuente
Director de Participacion Ciudadana en Funcienes
Direccién General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimianto de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023 75

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seiior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL cie actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Lidia Encamacién Sanchez Baltazar < CUl: 1988 79199 1802

Ndamero de contrato: DCDCFC-029-103-2023  ~ Acuerdo Ministerial: No. 18-2023 -~

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos - Nit del Contratista: 71500561

Ndmero de Facturo: 286083418 ¢ Serie: 392279F1

Honorarios Mensuales: Q.5,00000 Periodo del Informe: 03/01/2023 al 30/04/2023

Monto Total del Contrate Q. 59,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Obijetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana

de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos cue se describen a continuacién, sin ser estas limitativeas, sino enunciativas.
(segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoyé en la redaccién de oficios, conocimientos, formularios de requisicién de materiales, suministros y servicios y otros.

b) Apoyé en el archivo de correspondencia enviada y recibida de Centro de Costo.

¢) Apoyé en la entrega de correspondencia a las diferentes unidades de la Direccién General en el tema de Centro de Costo.

d) Apoyé en la generacién de formularios de pedido de las diferentes actividades de ejecucion de la Direccién de Participacién Ciudadana.
e) Apoyé en asistir a reuniones programadas en el tema de Centro de Costo.

f)  Apoyé en la elaboracién, actualizacién y consolidacién de la calendarizacién de actividades de la Direccién de Participacién Ciudadana.
g) Apoyé en el escaneo y fotocopiado de documentos requeridos.

h)  Apoyé en los diferentes procesos del Centro de Costo de la Direccién de Partipacién Ciudadanc.

D]

Apoyé en la recopilacién de documentacién emitidas por las Casas de Desarrollo Cultural para su consolidacién y tramites correspondl!nt/m.

) Apoyé con los procesos de liquidacién de los servicios de mantenimiento de las Casas de Desarrollo Cultural.  /
k) Apoyé en el control de ejecucién presupuestaria de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Lidia Encarnacién Sénchez Baltazar José Arturo Pérez Cifuentes /
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Director de Participacién Cludadana en Funciones
Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fertalecimiento de las Culturas
MTNISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME DE RESULTADO DEACTIVIDADES P
Guatemale, 28 de abrilde 2023 7

Lic Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrolle Cultured y Fortalecimiento de las Cultures
Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

/
Tengo el agrado de dirgirme a wsted, para presentarle mi Informe de RESULTADOS de actlvidades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lidia Encamacién Sénchez Baltarar  CULk 1988 79199 1802

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-103-2023 Acuerdo Ministerial: No, 182023 ~

Servicios {Técricos o Profesionales):  Témicos Nit del Contratista: 71500561

Namero de Factura: 286083418 /. Serie: 392279F1 7 ‘
Honorarios Mensuales: 0.5000.00 Perfodo del informe:  3/01/2023 AL 30/04/2023 /

Monto Total del Contreto Q.59,677.42  / Plazo del Contrato:  3/01/2023 AL 30/04{2023 7

Unidad Administrativa donde presta Direccién de Participacion

[os servicios: Ciudadana y

Objetivos del Contrato: “El Técnico™ se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direcdsn de Participacion

Giudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fostalecimiento de las Cufturas
del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligenda y con areglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se
desariben a continuacsn, sin ser estas limitatives, sino enundatives. (segim Clausula de
contrato: Tercerc).

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se logrs la mejora de la redaccdén de los 60 oficlos, 30 conodmientos, 50 formularios de requisicion de materiales, suministros y
servicos del Centro de Costos de la Direccitn de Participacién Ciudadana durante los meses de enero a abril 2023,

b) Se logré la administracién v archivo de 100 correspondendas enviadas y recibidas de las gestiones pertienentes a Jos procesos
operativos, para el control efectivo del Centro de Costos de la Direccidn de Partidpacién Ciudadana, durante los meses de enero
achilzo23. ¢/

¢ Se logré cumplir con la entrega de 90 documentos de comrespondencia que refieren a temas de pricridad de Centro de Costos
de los regiones del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural y de la Direccitn de Participacién Ciudadana, durante los meses de
enero a abril 2023,

o) Se logrd la reallzacin de 50 farmularios de requisicién de material, suministros y servicios, 50 designaciones, 25 nombrarmientos
v 30 oficios de modificaciones presupuestarics del Centro de Costos de la Direccién de Participacién Ciudadana para el
cumplimiento de los objetivos programados en el Plan Operativo Anual 2023,

e) Se logrd asistir y perticipar en 10 reuniones programadas en el tema de Centro de Costos durante el mes de enero a abril de
2023 de la Direccién de Dy:lcipcdén Cludadang, contiibuyendo en la atencién de prioridades de ejecucion finandera.

f) Selogré la elaboracién, actualizadién y comsolidacisn de la calendarizaddn de adtividades mensudles de la Direcclén de
Participacién Cludadana durante los meses de enero a abril de 2023, para el dehido control de la infarmacién de Jas acclones
con gjecucion finandlera. [/




o

g) Se logré realizar el escaneo y fotocopiado de 50 formularios de requisicién de material, suministros, servicios, designaciones,
nombramientos y oficios de modificaciones presupuestarias del Centro de Costos de la Direccién de Participacién Ciudadana.

h) Se logré la actualizacién de bases de datos semanal del Centro de Costos de la Direccién de Participacion Ciudadana durante
los meses de enero a abril de 2023.

i) Se logré la recopilacién y revision de la documentacién generada por las 52 Casas de Desarrollo Cultural organizadas de la
siguiente manera: Amatitlan, Guatemala, San Juan Sacatepequez, Guatemala, Regién de las Verapaces, Regién Nor-Oriente,
Regi6én Region Sur-Oriente, Regién Central, Regi6n Sur-Occidente, Regién Nor-Occidente, Regién Petén de la Direccién de

Participacién Ciudadana durante el mes de enero a abril del 2023.

D Se logré dar cuplimiento en los procesos de liquidacién de los servicios mantemiento y arrendamiento de las 52 Casas de
Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadana durante el mes de enero a abril de 2023.

k) Se logré tener un control estricto de las actividades realizadas por las jefaturas y Proyecto de Casas de Desarrollo cultural de la
Direccién de Participacién Ciudadana, proporcionando informacién vélida sobre montos invertidos en las actividades del Plan

Operativo Anual -POA- de los meses de enero a abril de 2023.

Lidia Encamacién Sénchez Baltazar José Arturo Pérez Cifuentes
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Particlpacién Cludadana en Funciones
Direccién General de Besarrollo Cultural y

Fortalecimiente de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




